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CHECKLIST

Megfelel6 a megszdlitas: annak szol, aki(k)tdl jott
a levél, aki(k)nek kuldeni szeretném

Megfelel6 a targy: leirja a lényeget par széban

Tegezés/magdazas tekintetében illeszkedik a
kapcsolat milyenségéhez

Szépen formazott: gondolatonként kulon
bekezdésekbe rendezett

Ha emlitve van csatolmany a szovegben,
valéban csatolva van(nak) a fajl(ok)

Valasz levél esetén minden kérdéses pont
érintve van

Parhuzamosan futod levelezések esetén nem
keverednek a témak

Tobb cimzettes valasz levél esetén minden
érintett be van csatolva

Elkoszonéssel/megkdszdnéssel zarul

Van alairas, rendesen betdlt benne a kép és j6
helyre mutatnak a linkek
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